
Gemeinde Kanzlei  

 Freienwil  Schulstrasse 2 

  5423 Freienwil 

   

  Tel. 056 222 35 40 

  info@freienwil.ch 
 

 

Bereit für Neues? 

 
Freienwil ist eine attraktive, ländliche und doch stadtnahe Gemeinde am östlichen Hang des 

Siggenberges mit über 1’100 Einwohnerinnen und Einwohnern, interessanter Geschichte und 

überaus lebendiger Kultur. Wir kennen und schätzen einander. Die ruhige Lage, die Natur, die 

Primarschule mit den Tagesstrukturen, das Restaurant sowie die Einkaufsmöglichkeit für den 

täglichen Bedarf tragen zur hohen Lebensqualität bei. Unseren Anliegen widmet sich das kleine 

Team der Gemeindeverwaltung mit grossem Engagement.  

 

Wir suchen ein/e 

 

Sachbearbeiter/in 40 – 50% 
 

Ihre Mission 

Sie verstehen sich als Dienstleister/in für die Gemeinde und ihre Bevölkerung. Sie arbeiten 

zielorientiert, übernehmen Verantwortung und tragen zu effizienten, schlanken Abläufen bei. 

 
Ihr Profil 

• Kaufmännische Grundausbildung 

• Freude am Kontakt mit Menschen und an der Zusammenarbeit im Team 

• Selbstständige, zuverlässige und sorgfältige Arbeitsweise 

• Bereitschaft, Neues zu lernen und Verantwortung zu übernehmen 

 

Wir bieten Ihnen 

• Vielseitige und abwechslungsreiche Aufgaben mit Gestaltungsspielraum 

• Ein kleines, engagiertes Team mit wertschätzender Zusammenarbeit und gegenseitiger 

Unterstützung  

• Eine Tätigkeit mit direktem Bezug zur Bevölkerung und zur Gemeinde 

 

Ihre Aufgaben 

• Betreuung der Berufsbildung (1 Lernende/r) 

• Administration von Baugesuchen, Voranfragen und weiteren baurechtlichen Geschäf-

ten (ohne baupolizeiliche Prüfung) 

• Organisation sowie Protokollführung der Sitzungen der Baukommission 

• Mitarbeit im Finanzbereich 

• Unterstützung am Schalter sowie im Telefondienst 

 

Wir freuen uns auf Ihre elektronische Bewerbung an stephan.weibel@freienwil.ch. Gerne 

steht Ihnen Gemeinderat Stephan Erne (stephan.erne@freienwil.ch) oder Gemeindeschreiber 

Stephan Weibel unter 056 200 88 20 für Fragen zur Verfügung. 
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